
	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

INSTRUCTIVO	
  PARA	
  LA	
  PARTICIPACIÓN	
  DE	
  LOS	
  AFILIADOS	
  DENTRO	
  DE	
  LA	
  PLATAFORMA	
  VIRTUAL.	
  

A	
  continuación,	
  algunas	
   indicaciones	
  del	
  uso	
  de	
   la	
  plataforma	
  donde	
  realizaremos	
   la	
  Asamblea	
  virtual.	
  
Recuerde	
  ingresar	
  unas	
  horas	
  antes	
  al	
  enlace:	
  https://asambleadeasocolderma.com/	
  

ANTES	
  DE	
  LA	
  ASAMBLEA	
  (Sujeto	
  a	
  disponibilidad):	
  

Los	
  afiliados	
  deben	
  entrar	
  en	
  la	
  plataforma	
  de	
  prueba	
  y	
  verificar	
  que	
  pueden	
  activar	
  micrófono	
  y	
  cámara	
  
en	
  la	
  sesión	
  de	
  ZOOM,	
  si	
  no,	
  conceder	
  al	
  navegador	
  los	
  permisos	
  necesarios	
  y	
  validar	
  que	
  todo	
  esté	
  bien	
  
configurado	
  en	
  el	
  dispositivo	
  que	
  utilizarán	
  en	
  la	
  asamblea.	
  Las	
  credenciales	
  de	
  prueba	
  están	
  publicadas	
  
en	
  la	
  página	
  de	
  la	
  plataforma	
  

DURANTE	
  LA	
  ASAMBLEA	
  

La	
   asamblea	
   se	
   desarrollará	
   a	
   través	
   de	
   la	
   página:	
   https://asambleadeasocolderma.com/	
   o	
   puede	
  
ingresar	
  por	
  medio	
  de	
  uno	
  de	
  los	
  enlaces	
  de	
  la	
  plataforma	
  donde	
  se	
  realizará	
  el	
  1er	
  Congreso	
  de	
  Filiales	
  
y	
  Capítulos	
  de	
  Dermatología"	
  en	
  formato	
  virtual	
  (dentro	
  de	
  esta	
  plataforma	
  estará	
  habilitado	
  un	
  enlace	
  
para	
  que	
  también	
  puedan	
  ingresar.	
  

	
  

	
  

IMPORTANTE:	
  	
  

1. Por	
   medio	
   de	
   un	
   correo	
   electrónico,	
   que	
   se	
   remitirá	
   desde	
   el	
   correo:	
  
difusor@asambleadeasocolderma.com	
  les	
  llegarán	
  las	
  credenciales	
  (usuario	
  y	
  contraseña)	
  
para	
  ingresar	
  a	
  la	
  plataforma	
  de	
  la	
  asamblea.	
  RECUERDE:	
  Si	
  no	
  ha	
  recibido	
  dicho	
  correo	
  3	
  días	
  
antes	
  de	
  realizarse	
  la	
  Asamblea,	
  escríbanos	
  a	
  acdermatologia@asocolderma.com	
  para	
  verificar	
  
que	
  su	
  correo	
  electrónico	
  esté	
  correcto	
  en	
  nuestra	
  base	
  de	
  datos.	
  	
  

2. Ingrese	
  a	
  la	
  URL:	
  https://asambleadeasocolderma.com/	
  completando	
  los	
  campos	
  de	
  usuario	
  y	
  
contraseña	
  del	
  punto	
  anterior.	
  	
  



	
  

	
  

	
  

3.	
   Permítale	
   a	
   su	
   navegador	
   (Recomendamos	
   Chrome)	
   el	
   uso	
   del	
   micrófono,	
   haciendo	
   click	
   en	
   el	
  
candado	
  en	
  la	
  parte	
  superior	
  izquierda	
  (1)	
  y	
  luego	
  en	
  permitir	
  (2)	
  

	
  

	
  

Nota:	
   Después	
   de	
   conceder	
   permiso	
   al	
  micrófono	
   y	
   opcionalmente	
   a	
   la	
   cámara,	
   se	
   debe	
   recargar	
   la	
  
página.	
  

	
  



	
  

	
  

4.	
  Iniciar	
  sesión	
  en	
  ZOOM	
  (Ventana	
  negra	
  de	
  la	
  izquierda),	
  haciendo	
  click	
  en	
  el	
  botón	
  azul	
  Únete	
  

	
  

5.	
  Para	
  intervenir,	
  deberá	
  hacer	
  uso	
  del	
  botón	
  “levantar	
  la	
  mano”	
  de	
  Zoom.	
  

	
  

6.	
   El	
   presidente	
   de	
   la	
   asamblea	
   podrá	
   concederle	
   la	
   palabra,	
   momento	
   en	
   el	
   cual	
   se	
   le	
   solicitará	
  
remotamente	
  habilitar	
  su	
  micrófono	
  y	
  usted	
  deberá	
  cancelar	
  el	
  silencio.	
  

	
  	
   	
  

7.	
  Su	
  micrófono	
  quedará	
  habilitado	
  y	
  usted	
  podrá	
  intervenir,	
  al	
  terminar,	
  apéguelo	
  haciendo	
  click	
  sobre	
  
dicho	
  botón.	
  



	
  

	
  

	
  

Herramientas	
  de	
  la	
  asamblea	
  (PESTAÑAS)	
  

	
  

IMPERATIVO:	
  En	
  la	
  pestaña	
  QUORUM,	
  hacer	
  click	
  en	
  "VER	
  Y	
  MARCAR	
  
QUÓRUM"	
  obligatoriamente.	
  

ESPERAR	
  INSTRUCCIONES	
  PARA	
  EMPEZAR	
  LA	
  ASAMBLEA	
  

Cuando	
  el	
  presidente	
  de	
  la	
  Junta	
  Directiva	
  lo	
  indique,	
  se	
  iniciará	
  la	
  asamblea.	
  

En	
   ese	
  momento,	
   el	
   soporte	
   técnico	
  de	
   la	
   plataforma	
  de	
   la	
   asamblea	
  dará	
   una	
  breve	
   descripción	
  del	
  
funcionamiento	
  de	
  la	
  plataforma,	
  indicando	
  para	
  qué	
  sirve	
  cada	
  pestaña	
  y	
  en	
  qué	
  momento	
  deben	
  ser	
  
utilizadas	
  por	
  los	
  asociados.	
  

DESCRIPCION	
  DE	
  PESTAÑAS:	
  

QUÓRUM:	
  debe	
  ser	
  utilizada	
  al	
  entrar	
  en	
  la	
  plataforma,	
  justo	
  después	
  de	
  iniciar	
  correctamente	
  ZOOM.	
  	
  

ORDEN	
  DEL	
  DÍA:	
  el	
  asociado	
  podrá	
  ver	
  el	
  orden	
  del	
  día	
  enviado	
  por	
   la	
  Junta	
  Directiva	
  y	
  estar	
  presto	
  a	
  
aprobarla	
  en	
  la	
  pestaña	
  de	
  VOTACIONES	
  cuando	
  el	
  presidente	
  lo	
  indique.	
  

VOTACIONES:	
   Los	
   temas,	
   comités,	
   planchas	
   que	
   deban	
   ser	
   sometidos	
   a	
   votación,	
   se	
   votarán	
   en	
   esta	
  
pestaña	
  cuando	
  el	
  presidente	
  lo	
  indique.	
  

RESULTADOS:	
   en	
   esta	
   pestaña.	
   El	
   asociado	
   podrá	
   consultar	
   libremente	
   los	
   resultados	
   de	
   los	
   temas	
  
sujetos	
  a	
  votación,	
  puede	
  hacerlo	
  en	
  el	
  momento	
  que	
  desee.	
  

CHAT:	
  donde	
  el	
  afiliado	
  podrá	
  comunicarse	
  con	
  otros	
  participantes	
  permanentemente	
  en	
  ambiente	
  de	
  
texto	
  (Chat).	
  Se	
  llama	
  al	
  buen	
  uso	
  de	
  esta	
  herramienta.	
  

	
  

CONSIDERACIONES	
  



	
  

	
  

Durante	
   la	
  asamblea,	
  el	
  operador	
  de	
   la	
  plataforma	
  estará	
  presentando	
  pantallazos	
  del	
  QUÓRUM	
  y	
   las	
  
VOTACIONES	
   para	
   garantizar	
   el	
   registro	
   de	
   la	
   información	
   en	
   la	
   grabación,	
   parte	
   fundamental	
   del	
  
resultado	
  de	
  la	
  asamblea.	
  

El	
  asociado	
  que	
  desee	
  intervenir	
  deberá	
  hacer	
  uso	
  de	
  la	
  opción	
  LEVANTAR	
  LA	
  MANO	
   integrada	
  en	
  las	
  
opciones	
  de	
  ZOOM,	
  el	
  presidente	
  concederá	
  la	
  palabra	
  si	
  lo	
  considera	
  pertinente.	
  	
  

Durante	
  todo	
  el	
  desarrollo	
  de	
  la	
  asamblea,	
  los	
  participantes	
  deberán	
  tener	
  el	
  micrófono	
  silenciado,	
  si	
  lo	
  
abre	
   sin	
   ser	
   concedida	
   la	
   palabra,	
   el	
   soporte	
   técnico	
   lo	
   podrá	
   cerrar	
   para	
   el	
   mejor	
   desarrollo	
   de	
   la	
  
reunión.	
  	
  

CONTACTO	
  PARA	
  SOPORTE	
  TÉCNICO:	
  	
  

Vía	
  WhatsApp:	
  

• Luz	
  Dary	
  Calderón/Asistente	
  logística	
  AsoColDerma:	
  318-­‐7114973	
  	
  
• Soporte	
  técnico	
  Proveedor	
  plataforma:	
  	
  314-­‐4461499	
  

Correo	
  electrónico:	
  	
  

• Manuel	
  Galindo	
  /Asistente	
  comunicaciones	
  AsoColDerma:	
  
asistente.comunicaciones@asocolderma.com	
  	
  

	
  

	
  


